SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, igyta iki 2009 mety, ar
specialyji vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety arba aukstajj neuniversitetinj iSsilavinima
finansy ar ekonomikos srityje ir ne mazesng kaip 1 mety darbo patirtj finansy apskaitos srityje;

4.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, pojstatyminiais aktais, reglamentuojanciais, finansing apskaita, darbo santykius,
iSmanyti vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS),
mokeéti jy nuostatas taikyti finansinéje apskaitoje, iSmanyti lietuviy kalbos kultiros,
dokumenty valdymo reikalavimus;

4.3. moketi dirbti Microsoft office programiniu paketu, finansy valdymo ir
apskaitos informacinémis sistemomis, taikyti VSAFAS nuostatas finansinéje apskaitoje;

4.4. mokéti valstybing kalbg ir bent vieng uzsienio kalbg pazengusiojo vartotojo
lygmeniu (angly, rusy).

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

5. Buhalteris, atlikdamas savo pareigas, vykdo Sias funkcijas:

5.1. uztikrina, kad bty atlieckamos tik teisétos finansinés operacijos, kad jos biity
iforminamos pagal taisykles, laiku gaunami reikalingi finansinei apskaitai ir kontrolei
dokumentai;

5.2. tinkamai saugo finansinius dokumentus, nustatyta tvarka juos perduoda
archyvui;

5.3. rengia mokéjimy pavedimus, tikrina, ar dokumentai, kuriy pagrindu
atlickami mok¢jimai, yra teisingai uzpildyti ir suskaiciuoti;

5.4. vykdo einamaja finansy kontrolg;

5.5. registruoja tkines operacijas (tkinius jvykius) laikydamasis Finansy
apskaitos jstatyme ir taikomuose standartuose nustatyty reikalavimy jstaigos direktoriaus
nustatyta tkiniy operacijy registravimo ir vertinimo tvarka;

5.6. sudaro ir pasiraso atitinkamus apskaitos registrus;

5.7. tvarko ilgalaikio turto apskaitg (pazymi turto jsigijimo budus, finansavimo
Saltinius bei kitus reikiamus duomenis), kaupia duomenis apie ilgalaik; materialyj; ir
nematerialyjj turta nuo jo jsigijimo pradzios;

5.8. apskaito tkinj inventoriy ir atsargas balansinése ir nebalansinése saskaitose;

5.9. tvarko mokétiny, gautiny sumy apskaita, derina tarpusavio atsiskaitymus;

5.10. iSraSo saskaitas fakttiras uz suteiktas paslaugas;

5.11. registruoja grynaisiais pinigais atlieckamas tikines operacijas, sudaro grynyjy
pinigy apskaitos registra, kasos pajamy ir i§laidy dokumentus.

5.12. vykdo Kkitus teisétus vyriausiojo finansininko, jstaigos vadovo pavedimus
bei nurodymus;

5.13. pavaduoja vyriausigj] finansininkg jo atostogy, ligos ir kity neatvykimo
darba metu.

6. Uz pareiginiy funkcijy nevykdyma ar netinkama vykdyma, taip pat uz

padaryta zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.






